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Teamassistenz (w/m/div)*

Stellenbeschreibung

Sie haben Spal und Talent, wenn es um Organisations- und Koordinationsaufgaben
geht? Sie konnen schnell eine vertrauensvolle, konstruktive Zusammenarbeit
etablieren? Sie wollen in einem jungen, dynamischen und engagierten Team
mitwirken? Dann ergreifen Sie jetzt die Chance: wir suchen eine engagierte
Teamassistenz im Bereich unserer Power & Sensor Systems Division.

Zu lhren neuen Aufgaben gehdren u. a.:

® Personliche Assistenz des Managements (u.a. Kalenderbetreuung) inkl.
Unterstiitzung des gesamten Teams

® Front-Office-Téatigkeiten (Empfang, Telefon, Post)

® Reise-Management (von der Buchung bis zur Abrechnung)

® Organisation von Besprechungen, Firmenveranstaltungen, Konferenzen, etc.
® Abwicklung von Bestellungen inkl. SAP und Versand (NOSTAS)

® Organisation und Unterstilitzung von/bei Kundenbesuchen

® Unterstiitzung bei der Erstellung von Prasentationsunterlagen

lhr Profil

Als Teamplayer kommunizieren Sie offen, klar und stimmig und treiben lhre Aufgaben
mit Leidenschaft und Proaktivitat voran. Sie stellen an sich und andere einen hohen
Qualitatsanspruch und zeichnen sich durch eine strukturierte und effiziente
Arbeitsweise aus.

Sie erfiillen die Voraussetzungen, wenn Sie:

® FEine kaufmannische Ausbildung (mit Matura) abgeschlossen haben
® Berufserfahrung im Bereich Teamassistenz mitbringen

® Uber flieRende Deutsch- und Englischkenntnisse verfiigen

® Ausgezeichnete MS-Office Anwenderkenntnisse vorweisen kénnen

® Gerne in einem hochdynamischen Umfeld arbeiten

Die Anstellung erfolgt liber einen unserer Leasing-Vertragspartner. Wir setzen eine
gliltige Osterreichische Arbeitsgenehmigung voraus.

Diese Position unterliegt dem Kollektivvertrag fiir Arbeiter und Angestellte der Elektro-

und Elektronikindustrie, Beschaftigungsgruppe D-E (https://www.feei.at/wp-content

/uploads/2022/05/Angestellte-2022-05-01.pdf). Das vereinbarte Monatsgehalt wird 14 x

p.a. ausbezahlt. Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Eignung.
Infineon bietet darliber hinaus weitere attraktive Sozialleistungen und Benefits.

Auf einen Blick

Standort: Villach (Osterreich)
Job ID: 17473

Startdatum: 01. Okt 2022
Berufserfahrung: 1-3 Jahre

Art: Vollzeit

Befristung: Unbefristet

Bewerben Sie sich auf diese Position online
indem sie dieser URL folgen und die Job ID in
unserer Suche eingeben:

JobiD: 77473

www.infineon.com/jobs

Kontakt

Melanie Happerger
Talent Attraction Manager

infineon


https://www.infineon.com/jobs

Benefits

® Villach: Méglichkeit fiir Coaching, Mentoring & Netzwerken; Trainingsangebot &
strukturierte Entwicklungsplanung; Moglichkeit zur internationalen Entsendung;
Verschiedene Karrierepfade: Project Management, Technical Ladder,
Management & Individual Contributor; Flexible Arbeitszeit: Vertrauensgleitzeit;
Moglichkeit zum Home Office; Offenheit fir Teilzeit (auch in der Elternzeit);
Sabbatical; Kindergarten am Standort Villach & Klagenfurt; Sozialberatung &
Betriebsarzt; Gesundheits- & Vorsorgeprogramme; Kantine;
Versicherungsangebot zu attraktiven Konditionen; Lohnfortzahlung im
Krankheitsfall; Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge; Offenheit fiir
flexiblen Ubergang in die Altersrente; Erfolgsbonus; Barrierefreiheit am gesamten
Standort

Uber uns

Part of your life. Part of tomorrow.

We make life easier, safer and greener - with technology that achieves more, consumes
less and is accessible to everyone. Microelectronics from Infineon is the key to a better
future. Efficient use of energy, environmentally-friendly mobility and security in a
connected world - we solve some of the most critical challenges that our society faces
while taking a conscientious approach to the use of natural resources.

- Power & Sensor Systems (PSS) drives leading-edge power management, sensing and
data transfer capabilities -

Infineon PSS semiconductors play a vital role in enabling intelligent power
management, smart sensitivity as well as fast and reliable data processing in an
increasingly digitalized world. Our leading-edge power devices make chargers,
adapters, power tools and lighting systems smarter, smaller, lighter and more energy-
efficient. Our trusted sensors increase the context sensitivity of “things” and systems
such as HMI, and our RF chips power fast and reliable data communication. Click here
for more information about working at PSS with interesting employee and
management insights and an overview with more #PSSDreamJobs.

At Infineon in Villach you shape the technologies of tomorrow and work in an
international environment with more than 3900 colleagues from over 70 nations. Your
personal contribution will be valued and appreciated as the cornerstones of our
success. And all that in beautiful surroundings which guarantee a high quality of life.

The City of Villach is located in the center of Carinthia, Austria’s southernmost province,
in close proximity to the Italian and Slovenian border. Living in Austria has many social,
health-care-related and economic perks. The country’s social and health care system is
among the best in the world and for decades numerous international surveys have
singled out Austria as a particularly safe and wealthy country with a high quality of life.
Villach itself benefits from its status as a “small town”, offering everyday living at
affordable prices in an outstanding setting.

Find out what you like most about Villach and join us:
https://www.welcome2villach.at/

* The term gender in the sense of the General Equal Treatment Act (GETA) or other
national legislation refers to the biological assignment to a gender group. At Infineon
we are proud to embrace (gender) diversity, including female, male and diverse.
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